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APRESENTACAO

Esta cartilha foi elaborada na disciplina “Assessoria de
Comunicacao 2", ministrada pela professora Ana Carolina
Kalume Maranhao na Faculdade de Comunicacao (FAC), da
Universidade de Brasilia (UnB), no semestre 1/2021. Foi
desenvolvida pelos estudantes Brenda Silva, Gabriel

Queiroz, Giulia Leal, Millena Brasil e Samantha Rannya.

O documento é destinado aos discentes de graduacao do
Departamento de Ciéncia da Computacao (CIC) e tem por
finalidade apresentar aos alunos os procedimentos e as
atividades adotadas pelo CIC. Além de sintetizar as
informacoes sobre a estrutura e o funcionamento do
departamento, é objetivo da cartilha guiar o estudante

durante a sua trajetdria académica.

B unB | CIC

@ G0
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https://pt-br.facebook.com/cicunb
https://www.instagram.com/cic.unb/
https://www.youtube.com/channel/UCoYRWFWlxTmiQLNcAuM9juA

1.0 CIC

Voceé jaconhece o CIC?

O Departamento de Ciéncia da Computacao (CIC) foi criado

através da Resolucdo do Conselho Universitario n® 002/87 de
28/05/1987 e, desde entdo, esta vinculado ao Instituto de Ciéncias
Exatas (IE). Atualmente, é composto por 49 docentes, 07 técnicos-
administrativos, 02 técnicos em informatica e 01 técnico em

eletronica.

Como chegar 1a?

O CIC esta localizado no Campus Universitario Darcy Ribeiro,
edificio CIC/EST, préoximo ao Pavilhdo Jodo Calmon e ao lado do
IPOL/IREL. Se estiver no ICC “Minhocdo”, ande até a saida norte

e caminhe em direcao a via L4.



https://www.google.com/maps/place/Pr%C3%A9dio+de+Ci%C3%AAncia+da+Computa%C3%A7%C3%A3o+e+Estat%C3%ADstica+-+CIC%2FEST/@-15.7585491,-47.8685698,17z/data=!4m5!3m4!1s0x0:0x3933d293e644ad55!8m2!3d-15.7585848!4d-47.8690545?hl=pt-BR
https://www.google.com/maps/place/Pr%C3%A9dio+de+Ci%C3%AAncia+da+Computa%C3%A7%C3%A3o+e+Estat%C3%ADstica+-+CIC%2FEST/@-15.7585491,-47.8685698,17z/data=!4m5!3m4!1s0x0:0x3933d293e644ad55!8m2!3d-15.7585848!4d-47.8690545?hl=pt-BR

1.1MISSAO E VISAO

O CIC tem a missao de contribuir para o avanco do
estado da arte e formacao de recursos humanos de
exceléncia em Computacao, capazes de pesquisar,
aplicar e criar novos conhecimentos e tecnologias

para promover o bem-estar e desenvolvimento social.

E um centro de pesquisa e extensao em Computacao,

com equipe motivada e coesa, além de visibilidade e

infraestrutura adequada para as atividades.

1.2 )

AV 4

CU RSOS BACHARELADO EM ENGENHARIA

COMPUTACAO MECATRONICA

Sao oferecidos

quatro cursos de

graduacdo, todos

no Campus Darcy

Ribeiro (Asa Norte): LICENCIATURA EM ENGENHARIA DE
COMPUTAGAO COMPUTAGAO
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https://www.google.com/maps/place/Pr%C3%A9dio+de+Ci%C3%AAncia+da+Computa%C3%A7%C3%A3o+e+Estat%C3%ADstica+-+CIC%2FEST/@-15.7585491,-47.8685698,17z/data=!4m5!3m4!1s0x0:0x3933d293e644ad55!8m2!3d-15.7585848!4d-47.8690545?hl=pt-BR

Bacharelado em Computacao

O objetivo deste curso é formar
recursos humanos para e Periodo: Diurno

desenvolvimento cientifico e e Duragao: 4 anos e meio

e E-mail para contato:
bcc.cic@unb.br

tecnoldgico da computacao e

informatica, de forma independente,

inovadora e atualizada.

Quem escolher estudar Computacao recebera formacao em
empreendedorismo, planos de negdcios, conhecimento basico de
legislacoes e propriedade intelectual e pode atuar em areas como
implementacao de banco
de dados, gerenciamento
infraestruturas de T,
planejamento acoes de
suporte e manutencao
em sistemas de redes e
computadores. Se quiser

saber mais, acesse:

Site CIC
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https://cic.unb.br/cursos/bacharelado-em-computacao/
https://cic.unb.br/bcc

Licenciatura em Computacao

O curso busca formar educadores para o ensino de computacao e
informatica em escolas, educacao profissional, qualificacao
profissional em empresas e educacao cooporativa. Para isso, sao
oferecidas disciplinas tanto da

e Perfodo: Noturno area de computacao, quanto da

e Duracgao: 4 anos e meio educacao. Se quiser saber mais,

Site CIC

e E-mail para contato:
lic.cic@unb.br

aCesse:

Engenharia de Computacao

O curso abrange, além do CIC, o Instituto de Ciéncias Exatas (IE)
e o Departamento de Engenharia Elétrica da Faculdade de
Tecnologia (FT). O objetivo é preparar profissionais para areas
em que os conhecimentos de eletronica e computacao sao

complementares.

O estudante da Engenharia de - Befasie: Bie

Computacdo tera uma formacao tedrica e Duracao: b anos
e E-mail para
contato:

e pratica. Se quiser saber mais, acesse:

engcomputacao
Site CIC @unb.br
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https://cic.unb.br/cursos/licenciatura-em-computacao/
https://cic.unb.br/lic
https://cic.unb.br/cursos/engenharia-de-computacao/
https://cic.unb.br/ec
https://cic.unb.br/cursos/engenharia-de-computacao/

Engenharia Mecatronica

O curso € uma combinacao de Eletronica, Mecanica e Ciéncia da
Computacao. Assim, abrange disciplinas das trés areas, além de

matérias especificas da Mecatronica.

O egresso torna-se Engenheiro de e Periodo: Diurno

Controle e Automacao e pode * Duracao: 5 anos

e E-mail para contato:
engmecatronica@unb.br

atuar em diversas areas, lidando

com transformacoes tecnoldgicas,
modernizacao, automacao,
softwares, telecomunicacoes, entre
outros campos. Se quiser saber

mais, acesse:

Site CIC
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http://www.mecatronica.unb.br/
https://cic.unb.br/em

1.5 PESQUISA

O CIC desenvolve pesquisas em areas como analise de dados,
computacao, inteligéncia artificial, jogos eletronicos, robdtica, entre
outros campos. Para isso, oito laboratdrios de pesquisa especifica

estao a disposicao de estudantes do departamento:

COMNET LABID

COMPUTER NETWORKS LAB LABORATORIO DE
BIOINFORMATICA E DADOS

Pesquisas em redes sem fio, de

sensores e opticas, além de Pesquisas em bioinformatica,
algoritmos, roteamento, internet, bancos de dados e computacao
analise de trafego, QoS, distribuida.

seguranca e confianca.

LAICO LABORATORIO DE SISTEMAS
E— INTEGRADOS E CONCORRENTES

Pesquisa em computacao reconfiguravel, sistemas embarcados,

robdtica, desenvolvimento de jogos, hardware, microeletrénica.
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https://cic.unb.br/pesquisa/grupos-de-pesquisa
https://cic.unb.br/pesquisa/grupos-de-pesquisa
https://cic.unb.br/pesquisa/grupos-de-pesquisa

LAFORCE

LABORATORIO DE FORMALISMOS DA
COMPUTAGAO E EXPERIMENTOS EM
METODOS FORMAIS

Pesquisa em teoria, formalismos e ldgica
computacional, modelagem computacional e
matematica, aplicacoes em métodos formais e

producao da fala.

LABORATORIO DE RACIOCINIO
AUTOMATIZADO

LARA

Pesquisa em inteligéncia artificial, inteligéncia artificial aplicada,
sistemas de apoio a decisao, raciocinio probabilistico, representacao
do conhecimento, mineracao de dados e textos, sistemas de
recomendacao, sistemas tutores inteligentes, ambientes
computacionais de aprendizagem, sistemas para cooperacao, e

controle semafdrico neuro-fuzzy.
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https://cic.unb.br/pesquisa/grupos-de-pesquisa
https://cic.unb.br/pesquisa/grupos-de-pesquisa

LES

LABORATORIO DE
ENGENHARIA DE SOFTWARE

Pesquisa em engenharia de
software, dependabilidade e

confiabilidade de sistemas.

LISA

LABORATORIO DE IMAGENS,
SINAIS E ACUSTICA

Trabalha com processamento
digital de sinais, processamento
de imagens e visao

computacional.

TRANSLAB LABORATORIO DE TRANSPORTE AEREOQ

Pesquisas em Web Inteligence (rede social e seguranca), inteligéncia

artificial em transporte aéreo e Data Mining.
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https://cic.unb.br/pesquisa/grupos-de-pesquisa
https://cic.unb.br/pesquisa/grupos-de-pesquisa
https://cic.unb.br/pesquisa/grupos-de-pesquisa

1.4 EXTENSAO

Além do ensino formal, o estudante do CIC deve
considerar atividades complementares, como programas
de extensdo. Dessa forma, o ensino oferecera uma
formacao profissional ampla e diversa. Atualmente, o

Departamento conta com nove projetos de extensao.

O aluno pode encontrar mais informacoes sobre essas

atividades de extensao do CIC no link abaixo ou pelo e-

Extensao

mail cic@unb.br.

O aluno também pode
participar de eventos,

como a Semana de Ensino
e Extensao da UnB.
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http://estagio.unb.br/images/phocadownload/MODELO_PLANO_DE_ATIVIDADES.doc
https://cic.unb.br/extensao/universitaria
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=oZs17AtjK024M8jm1I-AWS4cleqB9kJKktpT4qwwksRUREFMUElFNUpROFMxVUY0REtZMVkyVzQ1NiQlQCN0PWcu

2.1 APROVEITAMENTO
DOS ESTUDOS

Sobre o Manual de Peticionamento Eletronico: ele é utilizado para
reconhecer os créditos de disciplinas cursadas anteriormente em

outra Instituicao de Ensino Superior (IES).

Prazo: O aluno podera solicitar o Aproveitamento de Estudos em
até 2 anos da data de ingresso na UnB. Esta solicitacdao devera ser

feita uma uUnica vez.

Entrar no Sistema Eletronico de Informacoes
(SEI)

12 PASSO

22 PASSO Iniciar novo processo (peticionamento)

32 PASSO Escolher o tipo de processo

42 PASSO Formulario de peticionamento

13



52 PASSO Formulario de solicitacao

62 PASSO Verificar o codigo de opcao de curso

72 PASSO Incluir documentacao comprobatdria

82 PASSO Inserir especificacao do documento

92 PASSO Concluir peticionamento

Consultar recibo e acompanhamento
de processo

102 PASSO

Em caso de Revisao, Recurso ou Adaptacao de Estudos, consultar
procedimento no Manual de Aproveitamento do Estudos de Outras

Instituicoes de Ensino Superior.
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https://cic.unb.br/wp-content/uploads/2018/12/Termo-de-rescisao-de-contrato-de-estagio.odt
https://saa.unb.br/graduacao/perguntas-frequentes-grad

2.2 CREDITOS EM LINGUA
ESTRANGEIRA

O reconhecimento de estudos realizados em cursos de

lingua estrangeira podera ser feito por:

® FEquivaléncia entre declaracoes ou diplomas
obtidos no Brasil ou no exterior;
® Disciplinas oferecidas pelo Departamentos de
Linguas estrangeiras e Traducao do Instituto de

Letras (Let/IL).

Em caso de interesse preencher o formulario de

atendimento interno e anexar comprovante:

Formulario
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https://sei.unb.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_enviar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://cic.unb.br/o-cic/fale-conosco

Atencao: o

2.3 HORAS e
COMPLEMENTARES [t

meses de cada

) - semestre.
Para entender o funcionamento da concessao

de horas de atividades complementares é

necessario conferir o edital.

E importante também verificar o Regulamento de Atividades
Complementares de cada curso, onde vocé encontrara as
atividades consideradas pelo edital e a tabela de horas

concedidas por tipo de atividade.

Licenciatura em Computacao

Bacharelado em Ciéncia da Computacao

COmO fU nCiOna? Atencao: a concessao de

O(a) estudante deve preencher o horas de atividades

/- : o complementares para o
Formulario de Requerimento editavel P P

. curso de Engenharia de
e encaminhar com os comprovantes

, , . _ Computacao serao
através do formulario online.

divulgadas em breve.
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https://cic.unb.br/informacoes/documentos
https://cic.unb.br/wp-content/uploads/2014/11/Regulamento_ativ_complementares_licenciatura_26_mar%C3%A7o_2021.pdf
https://cic.unb.br/informacoes/documentos
https://cic.unb.br/wp-content/uploads/2014/11/ativ_complementares_bcc.pdf
https://cic.unb.br/informacoes/documentos
https://cic.unb.br/o-cic/fale-conosco

/) 24 APOIO PARA
PARTICIPAGAO
EM EVENTOS

\ Para eventos que requerem gastos

financeiros, o CIC possui duas formas de

assistir alunos que desejam participar: pagamentos de inscricoes e

auxilios.

Quanto a primeira modalidade, a UnB realiza pagamentos
diretamente com a instituicao organizadora do evento, sem

intermediacao do aluno.

Ja quanto ao auxilio, o estudante recebe uma quantia — que pode
cobrir totalmente os custos de participacao ou apenas uma
parcela, a depender do valor e da disponibilidade do departamento

— em sua prépria conta bancaria.

Assim, o aluno é o responsavel por efetuar o

pagamento, incluindo taxas e impostos.

17




Recomendamos

Como funciona? que as solicitacbes
sejam feitas com,
O(a) estudante deve enviar os seguintes no minimo, 30

dias de
antecedéncia a
data limite para o
pagamento.

documentos pelo formulario:

® Declaracao de entidade sem fins

lucrativos (emitida pela organizacao

do evento);

e Carta/email de aceite;

® Artigo a ser publicado;

® (arta de solicitagao;

e Folder do evento;

® Comprovante de inscricao;
e Formulario de pagamento de inscricao em evento (orientador
preenche via SEl, nao precisa enviar);

e Fatura Invoice (para eventos internacionais).

Além disso, o comprovante de participacao, a nota fiscal e um
ateste de prestacao dos servicos devem ser enviados apds a

realizacao do evento.

Atencao: em caso de pagamentos nacionais, realizados via Nota de
Empenho, o interessado devera encaminhar a Nota Fiscal logo apds
o evento. Caso nao faca a prestacao de contas, a Nota de Empenho

sera cancelada e o pagamento nao sera liquidado

18


https://cic.unb.br/o-cic/fale-conosco

2.5 TRANCAMENTO

Trancamento justificado

Suspensao de atividades académicas de todo um semestre ou

de uma disciplina, por motivo de impedimento involuntario.

Entrar no Sistema Eletronico de Informacoes
(SEI)

12 PASSO

22 PASSO Iniciar novo processo (peticionamento)

32 PASSO Escolher o tipo de processo

42 PASSO Formulario de peticionamento

52 PASSO Formulario de solicitacao

62 PASSO Verificar o cddigo de opcao de curso

19



Consultar recibo e acompanhamento

82 PASSO
de processo

72 PASSO Concluir peticionamento

Duvidas?

Apds a leitura deste manual, caso ainda tenha
duvidas em peticionar seu Trancamento Justificado,
contate a Coordenacao de Orientagcao e Supervisao

das Unidades Avancadas, da Secretaria de

Administracao Académica -SAA/CQOS, por meio do

saaatendimento@unb.br

Lembre-se de anexar um documento comprobatdrio: atestado de
médico ou psicoldgico, declaracdo de servico militar, atestado de

requisicao judicial, declaracao de intercambio, entre outros.

Atencao: o trancamento
justificado pode ser

protocolado até o final do
semestre letivo.

20


https://saa.unb.br/graduacao/perguntas-frequentes-grad

Trancamento sem justificativa

O(a) estudante deve ficar atento(a):

® A solicitacdo nao é feita por peticionamento eletronico;

® Verificar o prazo maximo para trancamento no Calendario
Académico;

e Nao € obrigatdrio procurar o coordenador do curso, a menos
que esteja cumprindo condicao;

® O pedido de trancamento, no semestre de suspensao das

aulas por conta da pandemia, é feito pelo aluno , encaminhando

e-mail para saaatendimento@unb.br




2.6 REVISAO DE MENCAO

Pedido para o professor da disciplina reavaliar a mencao (nota)
atribuida. O(a) estudante preenche o formulario de revisdo de

mencao e exposicao de motivos e encaminha para a secretaria.

B Observacao: O periodo para solicitacao é
Formulario
estabelecido no Calendario Académico.

2.7 REINTEGRACAO

Ex-discente que busca integrar-se novamente ao curso do qual foi

desligado(a) deve criar um processo no SEl solicitando.

O(a) estudante deve ficar atento(a):

® N3ao é necessario plano de estudos com disciplinas;
® Guardar o numero de processo SEl para acompanhar o
andamento;

® [Efetuar matricula em disciplinas assim que possivel;

® Nao colocar disciplinas muito pesadas no primeiro semestre
apos a reintegracao;

® O atraso no reingresso pode prejudicar a
matricula no semestre, por isso faca a solicitacao

com urgéncia.
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https://www.saa.unb.br/graduacao/calendario-academico
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=oZs17AtjK024M8jm1I-AWS4cleqB9kJKktpT4qwwksRUREFMUElFNUpROFMxVUY0REtZMVkyVzQ1NiQlQCN0PWcu
https://cic.unb.br/o-cic/fale-conosco
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=oZs17AtjK024M8jm1I-AWTAMvh4cTWpKvLqPqHT08t1UQ0ZBMkQyVTdQOU1IMUQ3NkVCTE9GNDVaMiQlQCN0PWcu

3.1 ESTAGIO

Vai comecar a estagiar? Primeiramente, é preciso
saber se a empresa ou agéncia de integragcao onde

deseja estagiar possui convénio com a UnB.

Depois de confirmar que a instituicdo é conveniada, o
Termo de Compromisso de Estagio (TCE), o Plano de
Atividades e o Relatdrio de Atividades ja assinados

devem ser digitalizados e enviados em JPEG pelo

Formulario de Atendimento Interno, com o e-mail

institucional (matricula@aluno.unb.br).

Atencao: os documentos devem ser entregues com, no minimo,

10 dias de antecedéncia do inicio das atividades do estagio.
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https://cic.unb.br/o-cic/fale-conosco
http://estagio.unb.br/images/phocadownload/MODELO_PLANO_DE_ATIVIDADES.doc
https://cic.unb.br/informacoes/documentos
https://cic.unb.br/wp-content/uploads/2018/12/Termo-aditivo-ao-termo-de-compromisso-de-estagio.odt
https://cic.unb.br/informacoes/documentos

Como funciona?

Apds o recebimento, os documentos sao inseridos
na plataforma SEI/UnB. Caso nao conste as
assinaturas de todas as partes (estudante,
supervisor, concedente e/ou agente de
integracao), o processo € devolvido e o(a) aluno(a)
faz a solicitacao novamente com a alteracao de

inicio de atividades, se for necessario.

Em caso de erros ou correcoes, o(a) aluno(a) deve tratar

diretamente com o servidor que estiver orientando o processo.

Prorrogacao e recisao

O Termo Aditivo para prorrogar o contrato de estagio deve ser
assinado pelo(a) estudante, supervisor, concedente e/ou agente
de integracao. Ja o Termo de Rescisdo de Contrato pode ser
rescindido antes mesmo de seu término, seja por parte da

empresa concedente ou do(a) aluno(a).

o
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ESTAGIO OBRIGATORIO

O estagio obrigatdrio faz parte da grade curricular do curso de
Engenharia da Computacao. Para se matricular nas disciplinas
Estagio Supervisionado em Engenharia da Computacao 1 e 2,

o(a) aluno (a) deve seguir as seguintes condicoes:

® Ter completado o minimo de 70 créditos obrigatdrios;

® FEstar cursando a partir do 6° periodo da graduacao;

® Ter apresentado os documentos de estagio (TCE e Plano de
Atividades) detalhados e assinados;

® FEstagiar por 150 horas durante o semestre.

Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério
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https://cic.unb.br/wp-content/uploads/2020/07/SEI_UnB-6253134-Termo-de-Compromisso-de-Est%C3%A1gio-Obrigat%C3%B3rio.pdf
https://cic.unb.br/informacoes/documentos

Sobre as mencoes
das disciplinas

Ao final do semestre, basta encaminhar o Formulario de
Avaliacao de Estagio preenchido e assinado pelo(a) professor(a)
orientador(a) e pelo(a) supervisor(a) de estagio no Formulario de
Atendimento. O envio é requisito para a atribuicdo de mencao

nas disciplinas.

Formulario

ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO

O estagio nao obrigatdrio € opcional. As praticas de

estagio podem estar relacionadas as areas de estudo
da graduacao, além de complementarem as atividades
curriculares do curso, mas nao fazem parte da grade
curricular. Os documentos para abertura do processo

devem ser enviados no Formulario de Atendimento.

Termo de Compromisso de Estagio Nao Obrigatorio
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http://estagio.unb.br/images/phocadownload/MODELO_PLANO_DE_ATIVIDADES.doc
https://cic.unb.br/o-cic/fale-conosco
https://cic.unb.br/wp-content/uploads/2020/07/SEI_UnB-6253134-Termo-de-Compromisso-de-Est%C3%A1gio-Obrigat%C3%B3rio.pdf
https://cic.unb.br/informacoes/documentos

E necessario cursar

3 2 e ser aprovado(a)
° no minimo

obrigatdrio de

DESLIGAMENT0 eSS

semestre:
e Bacharelado
O(a) estudante deve ficar atento se: em Ciéncia da
Computacao
e Tiver completado o minimo de 70 (15 créditos):
créditos obrigatdrios; Licenciatura em
: ~ Computacao
® Tiver duas reprovacoes na mesma p, .g
(12 créditos);
disciplina obrigatdria; Bacharelado

® Na3o tiver sido aprovado(a), em pelo em Engenharia
da Computacao

menos, quatro disciplinas do seu curso, , .
q P (16 creditos).

durante dois periodos letivos consecutivos;

® (Chegar ao ultimo periodo letivo

permitido pelo curso sem possibilidades de conclui-lo.

O que o(a) aluno(a) pode fazer:

® Se matricular em disciplinas por conta prépria, nao sendo
necessario um plano de estudos;

® Cursar qualquer disciplina, independente do departamento;

® Na3o cursar obrigatoriamente a disciplina em que ja tenha sido
reprovado(a);

® Nao cursar disciplinas pesadas em um mesmo semestre e optar

por disciplinas mais leves.
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3.3DUPLA_
DIPLOMACAQ

A solicitacao para a dupla graduacao deve ser
protocolada na Secretaria de Administracao
Académica (SAA) ainda no Ultimo semestre do

curso no qual o(a) estudante esta matriculado(a).

Apds concluir a primeira graduacao, o(a) aluno(a) da inicio
ao segundo curso no semestre seguinte. As disciplinas sao
aproveitadas automaticamente. No CIC, sempre ha vagas

disponiveis para a dupla graduacao.

Como fazer a solicitacao?

O(a) aluno(a) pode conferir os

4

requisitos, as datas e os

procedimentos no edital de dupla

diplomacao publicado
semestralmente no site do SAA.

Para mais informacoes, acesse

o

também a Resolucao CEPE UnB n
193/2015.
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http://www.deg.unb.br/images/legislacao/RESOLUCAO_CEPE0193_2015.pdf

3.4 TRABALHO DE
CONCLUSAQ DE CURSO

Esta pensando em apresentar o TCC no préximo semestre?

Confira os regulamentos:

® Trabalho de Conclus3o do Curso de Bacharelado em Ciéncia
da Computacao;
® Trabalho de Conclus3o do Curso de Licenciatura em
Computacao e Engenharia de Computacao;
® Trabalho de Conclusdo do Curso de Engenharia
Mecatrénica;

Instrucao Normativa n° 001/2020 do

Departamento de Ciéncia de Computacao.

Veja também:

® Formuldrio de Versao Final do Trabalho de
Conclusao de Curso;

® Formulario de Matricula em Disciplina de Projeto

Final de Graduacao;
® Modelo de Monografia/Dissertacao/Tese (LaTeX);

® Termo de Autorizacao de Publicacao da BCE.
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3.5 COLACAQ
DE GRAU

Devido a pandemia da Covid-19, a
cerimo6nia de colacao de grau da
Universidade de Brasilia (UnB) esta
sendo realizada de modo virtual pela
equipe da Comissao de Cerimonial

(Ceri/UnB).

O(a) formando(a) deve:

® Encaminhar pelo Formulario de Atendimento Interno (nome,

curso, e-mail e telefone) com o histdrico escolar atualizado;

® Quitar o débito com a BCE, se for o caso;

® Conferir, um dia antes da colacgao, se recebeu o link para a
cerimonia virtual. Caso nao tenha recebido, deve encaminhar um
e-mail para a secretaria ou para o Instituto de
Exatas, a depender de quem estiver organizando;
® |[ogar na solenidade pelo e-mail institucional
da UnB e assinar a Ata de Colacao, disponibilizada

apos a reuniao da colacao de grau virtual.
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https://cic.unb.br/o-cic/fale-conosco

Outras
condicoes:

® Se o nome do(a) aluno(a) nao constar na lista de inscritos para
a cerimoOnia de colacao de grau ou constar na lista de um curso
nao correspondente, ele(a) deve entrar em contato com a
secretaria via Microsoft Teams ou e-mail;

® Se o(a) estudante for ex-aluno(a) e nao tiver acesso ao
Formulario de Atendimento Interno, ele(a) deve enviar um e-mail
com o assunto: “Colacao de grau de ex-aluno”, junto ao nome,
curso, contato (e-mail e telefone) e um documento que comprove

a conclusao do curso.

Em caso de duvidas e para mais

informacoes, entre em contato
pelo e-mail ceri@unb.br

31



4, ATENDIMENTO

Para entrar em contato com a coordenacao geral do CIC, os(as)
estudantes devem preencher os formularios que estao disponiveis
no site. Em caso de duvidas especificas envie um e-mail para o
endereco cic@unb.br ou entre em contato com algum servidor da
secretaria pelo Teams usando o e-mail institucional

matricula@aluno.unb.br

Duvidas pontuais

Para mais duvidas sobre os processos de matricula nas disciplinas
ofertadas pelo departamento no SIGAA, projetos e programas de

extensao, acesse o FAQ e envie sua pergunta.
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41 ATENDIMENTO
INTERNO

Professores, alunos ou qualquer pessoa da comunidade académica

que tenha o e-mail institucional podem entrar em contato com a

secretaria do CIC através do formulario de atendimento interno.

Modelo de documento para solicitacoes

No site do CIC ha varios documentos disponiveis para questoes

relacionadas a revisao de mencao, créditos complementares,
Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), matricula nas disciplinas,

desligamento e reintegracao a universidade.

Os alunos que, eventualmente, necessitarem de tais recursos
devem preencher os documentos e envid-los para a coordenacao

do CIC através dos formularios de atendimento.
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ATENDIMENTO
DA COMUNICACAO e

atendendo as
Para solicitar a divulgacao de eventos e demandas de

alunos através dos

oportunidades relacionadas a Ciéncias

e . . sequintes canais:
a Computacao nos portais de SIGAA, Teams e e-

comunicacao do departamento é mail cic@unb.br.

preciso preencher o formulario

disponivel no site do CIC.

Formulario

4.2 ATENDIMENTO
EXTERNO

Membros de outras comunidades académicas, egressos e qualquer
pessoa que nao tenha o e-mail institucional podem entrar em

contato por meio do formulario.
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https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=oZs17AtjK024M8jm1I-AWS4cleqB9kJKktpT4qwwksRUODRKSUNZTlFBUFY4ODA3TTQzRTZFOEVHMCQlQCN0PWcu
https://cic.unb.br/o-cic/fale-conosco
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=oZs17AtjK024M8jm1I-AWS4cleqB9kJKktpT4qwwksRUREFMUElFNUpROFMxVUY0REtZMVkyVzQ1NiQlQCN0PWcu
https://cic.unb.br/o-cic/fale-conosco
https://login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=c9a559d2-7aab-4f13-a6ed-e7e9c52aec87&resource=c9a559d2-7aab-4f13-a6ed-e7e9c52aec87&response_type=code%20id_token&scope=openid%20profile&state=OpenIdConnect.AuthenticationProperties%3DeyJ2ZXJzaW9uIjoxLCJkYXRhIjp7IklkZW50aXR5UHJvdmlkZXIiOiJBVUZfdzNkV1NoUmVIQ1Q4b1BMNkJzOEZJTE5jdmIwWW9NRlhEc3hxbHllMnRJV3pxUzZvalQ4TWdzQkVvMG16dFNuSGpnZUVBby1IazNGUVlEbHRQUEkiLCIucmVkaXJlY3QiOiJodHRwczovL2Zvcm1zLm9mZmljZS5jb20vUGFnZXMvUmVzcG9uc2VQYWdlLmFzcHg_aWQ9b1pzMTdBdGpLMDI0TThqbTFJLUFXVkdHaTdvMXJ2cEhyNndFamZZZHlxRlVSRmsyVEVoSFdWcE5XRGhTTTFNMVYwTXhXVkJWTUZSVlFpNHUmc2lkPTI0NTdkMmY0LTcyOTktNGVmYS05ZGM0LTg4NTAyMWNkZjJiZiJ9fQ&response_mode=form_post&nonce=637661365663303446.OTAzYTFkOWUtOWUxNS00ZjE0LTg5ZmUtYWYyMjhjOWRmZmU1OGZhYmJkZjktMGVkMS00MjE3LWE0NGMtMGE3NjIwZTgyNDQ0&redirect_uri=https%3A%2F%2Fforms.office.com%2Flanding&msafed=0&x-client-SKU=ID_NET461&x-client-ver=6.11.0.0&sso_reload=true

b. CONTATO

Bacharelado em Ciéncia da Computacao
E-mail: bcc.cic@unb.br
Telefone: (61) 3101-2226

Engenharia de Computacao
E-mail: engcomputacao@unb.br
Telefone: (61) 3307-2702

Licenciatura em Computacao
E-mail: lic.cic@unb.br
Telefone: (61) 3107-2226

Engenharia Mecatronica

E-mail: engmecatronica@unb.br/
secmecatronica@unb.br
Telefone: (61) 3101-5582

Secretaria de Graduacao
(61) 3107-3662 / cic@unb.br

Segunda a sexta, das 8h as 20h
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http://www.mecatronica.unb.br/
https://cic.unb.br/wp-content/uploads/2018/12/Termo-de-rescisao-de-contrato-de-estagio.odt

Universidade de Brasilia (UnB)

Faculdade de Comunicacao (FAC)
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Departamento de Ciéncias da Computacao (CIC)
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